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1.

2.

Cel instrukcji:

1.1. Ustalenie zasad i technik, ktérych wdrozenie pozwoli na wyeliminowanie przypadkowego i
niekontrolowanego zatgczenia maszyn lub uwolnienia niebezpiecznych energii podczas
trwania/wykonywania prac eksploatacyjnych, inwestycyjnych i remontowych oraz prac serwisowo-
konserwacyjnych tak, aby zapobiec wypadkom i zdarzeniom wynikajgcym z nieoczekiwanego
uruchomienia lub ponownego zasilenia energig maszyn, urzadzen lub instalacji na obszarach prac
wykonywanych przez Electra M&E Polska oraz podwykonawcow.

1.2. Zapewnienie bezpieczeristwa pracownikdw wykonujgcych prace oraz oséb znajdujacych sie w
poblizu wykonywanych prac nastepuje poprzez stosowanie bezpiecznej organizacji prac, ustalenia
prawidtowych wzajemnych stosunkéw pomiedzy personelem remontowym, personelem
obstugujgcym, a personelem technologicznym eksploatujgcym maszyny, urzadzenia i instalacje oraz
odpowiedniego stosowania blokad i oznaczen.

1.3. Instrukcja ta zawiera zasady i techniki, ktore sg stosowane w celu zapewnienia ochrony
pracownikéw, mienia oraz Srodowiska naturalnego i przewidziana jest dla osdb, ktére muszg chronic
siebie i innych przed zagrozeniami wystepujgcymi podczas udziatu w pracach remontowo-
konserwacyjnych maszyn, urzadzen i instalacji.

1.4. System LOTO Lockout/Tagout jest to element bezpieczeristwa pozwalajgcy zmniejszy¢ zagrozenie
spowodowane btedami ludzkimi. System jest stosowany przy pracach na instalacjach / urzgdzeniach
lub systemach, tak, aby zapobiec wypadkom i zdarzeniom wynikajgcych z nieoczekiwanego
uruchomienia urzadzenia lub ponownego zasilenia energig miejsca wykonywania prac.

1.5. System LOTO odnosi sie do wszystkich Zzrédet niebezpiecznej energii oraz niebezpiecznych
substancji.

Zakres obowigzywania:

2.1. Systemem LOTO objeci sg wszyscy pracownicy wykonujacy prace na rzecz Electra M&E Polska wraz z
pracownikami firm podwykonawczych niezaleznie od miejsca prowadzenia prac — w szczegdélnosci
na obszarze prac montazowych z rozpoczetymi procesami uruchomieniowymi.

2.2. Systemem LOTO objeci sg pracownicy na stanowiskach szeroko pojetego Utrzymania Ruchu
niezaleznie od miejsca prowadzenia prac z zastrzezeniem priorytetu waznosci procedury LOTO
wtasciciela obszaru.

2.3. System LOTO obejmuije:

e wszystkie prace wykonywane na podstawie jednorazowego pisemnego zezwolenia na prace,
gdzie w ramach przygotowania miejsca pracy wymagane jest odciecie/odizolowanie energii.

e Wszystkie prace przy ktérych w celu zapewnienia bezpieczenstwa konieczne jest zabezpieczenie
przed przypadkowym zatgczeniem niebezpiecznej energii.

2.4. Zastrzega sie prawo do korzystania procedur obowigzujgcych na obszarze wykonywania prac
dostarczonych przez inwestora/klienta.

Definicja poje¢:
System LOTO - to system zabezpieczen podnoszacy poziom bezpieczenstwa pracownikdw serwisujgcych
maszyny i urzadzenia lub wykonujgcych prace na instalacjach i sieciach stanowigcych lub mogacych
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stanowi¢ bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub zycia pracownika. Chroni on pracownikdéw przed
btedami ludzkimi i uniemozliwia przypadkowe uruchomienie serwisowanego urzgdzenia, maszyny,
przypadkowe uwolnienie niebezpiecznej energii. Skrét LOTO pochodzi od stéw Lockout i Tagout, ktére sg
dwoma podstawowymi zatozeniami tej procedury:

o Lockout czyli zamkniecie polegajgce na umieszczeniu specjalnej blokady w miejscu
umozliwiajgcym zatgczenie przeptywu energii w urzadzeniu (zabezpieczenie w rozdzielni, kulowy
zawor hydrauliczny lub pneumatyczny).

e Tagout czyli umieszczenie w miejscu zastosowania blokady informacji o powodzie wytaczenia,
osobie odpowiedzialnej itp.

Dotyczy to wszelkich rodzajow energii a zwtaszcza energii:
e elektrycznej,
e mechanicznej,
e pneumatycznej,
o chemicznej,
e termicznej,
e grawitacyjne;.

Blokowanie / (Lockout) - jest to metoda zabezpieczania pracownikéw przed przypadkowym
niekontrolowanym zatgczeniem urzadzen/instalacji/uktadéw w strefie pracy np.: wytgczenie i zablokowanie
obwodu, zakrecenie i zablokowanie zaworu lub inne odizolowanie energii i rownoczesne jej mechaniczne
zablokowanie za pomocg narzedzi blokujgcych i ktédek. Narzedzia blokujgce uniemozliwiajg zataczenie,
przypadkowe otwarcie lub przypadkowg zmiane potozenia urzgdzen odcinajacych energie, na ktdre zostaty
zatozone. Blokowanie jest to planowo prowadzone dziatanie, ktére obejmuje odtgczanie zrédet energii
zasilajgcej od urzadzen przemystowych i maszyn na czas wykonywania na nich prac montazowych,
konserwacyjnych lub naprawczych.

Narzedzie do blokowania / (Blokada Lockout) - jest to narzedzie (element blokujacy) zaktadane na
urzadzenie odcinajgce energie w pozycji zamknietej / roztgczonej. Narzedzie do blokowania uniemozliwia
przypadkowe manipulowanie, zmiane potozenia przez osobe nieupowazniong. Narzedzie blokujgce
umozliwia zatozenie ktddki, ktéra zabezpiecza przed zdjeciem narzedzia.

Ktédka funkcyjna nadzorujacego - ktédka do wykorzystania tylko przez nadzorujgcego. Ktdodki mogg by¢ z
jednakowym kluczem i stuzg wytgcznie do zaktadania na skrzynkach blokowania zespotowego. Ktédek
funkcyjnych nadzorujacych nie wolno uzywaé do blokowania urzadzen odcinajacych energie. Ktédki
funkcyjne sg jednoznacznie opisane (imie, nazwisko, numer telefonu). Osoba nadzorujgca z ramienia Electra
M&E Polska wykorzystuje ktédki w kolorze NIEBIESKIM; Osoba nadzorujaca z ramienia podwykonawcy
wykorzystuje ktédke w kolorze ZIELONYM.

Ktédka funkcyjna indywidualna — ktédka do wykorzystania przez kazdego pracownika chcgcego wejsé w
wyznaczong okreslong na zezwoleniu na prace strefe pracy. Ktédki funkcyjne indywidualne nalezy stosowac
na urzadzeniach blokujgcych/odcinajgcych energie / wytaczajacych urzadzenia oraz skrzynkach blokowania
grupowego Lock-box. Ktédki funkcyjne sg jednoznacznie opisane (imie, nazwisko, numer telefonu). Osoba
wykonujgca prace z ramienia Electra M&E Polska wykorzystuje ktédki w kolorze CZERWONYM; osoba
wykonujgca prace z ramienia podwykonawcy wykorzystuje ktédke w kolorze

Ktédka funkcyjna Dopuszczajacego — ktédka do wykorzystania przez Dopuszczajgcego. Ktédka moze by¢
wykorzystana do zablokowania energii na urzgdzeniach na ktérych ma byé wykonywana praca. Zatozenie
ktodki funkcyjnej Dopuszczajgcego oraz kontrole ,,Stanu zerowej energii” potwierdza sie wpisem na
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Pisemnym zezwoleniu na prace — zablokowanie energii”. Ktddka stuzy do przygotowania miejsca pracy dla
Wykonawcy/Podwykonawcy. Osoby dopuszczajgce z ramienia Electra M&E Polska wykorzystujg ktédki w
kolorze CZARNYM.

Wykonawca / podwykonawca — pracownicy firmy Electra M&E Polska lub firma zewnetrzna (oraz jej
podwykonawcy) prowadzaca prace na zlecenie Electra M&E Polska.

Kierujacy zespotem — osoba odpowiedzialna za kierowanie zespotem wykonujgcym prace na podstawie
Pisemnego zezwolenia na prace — blokowanie energii. Kierujgcy zespotem przejmuje odpowiedzialno$é za
strefe pracy od Dopuszczajacego. Przejecie odpowiedzialnosci za przygotowang strefe pracy potwierdza sie
podpisem na Pisemnym zezwoleniu na prace — blokowanie energii. Kierujgcy zespotem zobowigzany jest do
statego nadzoru bezposredniego nad prowadzonymi pracami. Kazdorazowe opuszczenie strefy pracy przez
Kierujgcego zespotem wigze sie z przerwaniem pracy przez wszystkich cztonkéw zespotu wraz z catymi
konsekwencjami tych dziatan.

Oznaczanie / Tagout — to umieszczenie odpowiedniej zawieszki informacyjno-ostrzegawczej Systemu LOTO
na urzadzeniu, ktére zapewnia odciecie energii np. wytgcznik, zawdr, zasuwa. Tagout informuje wszystkich
pracownikéw, ze danego urzadzenia nie mozna obstugiwa¢ do momentu zdjecia oznakowania. Tagout jest to
zawieszka z ostrzezeniem oraz informacjg i musi ona zosta¢ wywieszona, gdy zostata zastosowana blokada
maszyny / obwodu. Wszystkie zawieszki muszg by¢ zamocowane na urzadzeniu izolujgcym energie w sposob
pewny, tak by niemozliwe byto ich przypadkowe usuniecie podczas uzytkowana.

Zawieszka ogoélna Systemu LOTO — jest to zawieszka informacyjno-ostrzegawcza, ktéra informuje wszystkich
pracownikdw o wykonanej izolacji maszyny/urzadzenia oraz o tym, ze nie mozna obstugiwaé urzagdzenia do
momentu zdjecia oznakowania. Zawieszki ogélne Systemu LOTO umieszczane sg w miejscu izolowania
energii, i s zaktadane na ktddki funkcyjne przez pracownika, ktéry przygotowat miejsce pracy. Zawieszka
Systemu LOTO zawiera informacje o tym, kto dokonat zablokowania miejsca odciecia energii oraz kontakt do
pracownika odpowiedzialnego za przygotowanie miejsca pracy.

Skrzynka blokowania zespotowego — zamykana skrzynka stuzgca do przechowywania kluczy od ktddek
ogolnych dziatowych, ktére sg zaktadane na urzadzeniach odcinajgcych doptyw energii zasilajgcych maszyny
/ uktady / instalacje. Klucze od ktddek blokujgcych Zrddta energii sg przechowywane w srodku skrzynki
blokowania zespotowego (umieszcza je tam Przygotowujgcy miejsce pracy), a Wykonawca zaktada ktodke
funkcyjng wykonawcy na zewnatrz skrzynki. Nadzorujacy potwierdza ktédka funkcyjng przygotowanie
miejsca pracy na skrzynce blokowania zespotowego.

Dopuszczajacy / przygotowujacy miejsce pracy (obstuga instalacji) - osoba uprawniona i upowazniona do
prowadzenia czynnosci zwigzanych z realizacjg odtgczeniu oraz zablokowania niebezpiecznej energii. b

Stan zerowej energii — stan maszyny, urzadzenia lub instalacji, kiedy zostaty usuniete zagrozenia ze strony
niebezpiecznych energii obecnych w miejscu pracy jak: napiecie, cisnienie, temperatura, woda, gaz lub inna
niebezpieczna energia lub substancja.

Stan niezerowej energii — stan maszyny, urzadzenia lub instalacji, kiedy roztgczenie oraz zablokowanie
urzadzen odtgczajgcych energie nie powoduje usuniecia niebezpiecznej energii obecnej w dalszym ciggu w
miejscu pracy jak: napiecie, ci$nienie, temperatura, woda, gaz lub inna niebezpieczna energia lub substancja.
Stan niezerowej energii moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia oséb wykonujgcych
prace/przebywajacych w obrebie prowadzonych prac. Maszyny, urzadzenia lub instalacje bedgce w stanie
niezerowej energii nalezy doprowadzi¢ do stanu zerowej energii - dopuszczalne jest zastosowanie innych
Srodkéw chronigcych przed zagrozeniem ze strony stanu niezerowej energii (np. skuteczne odizolowanie

Instrukcja - BLOKOWANIA ENERGII - SYSTEM LOTO



Instrukcja Wydanie: IN/22
€ EUE:SEKTAEH Wi&= | BLOKOWANIA ENERGII—SYSTEM VT
azne odad:
LOTO 02.01.2025 Strona4z21

wykonawecy od zagrozenia, zastosowanie srodkéw ochrony indywidualnej lub zbiorowej chronigcych przed
wystepujgcym zagrozeniem ze strony stanu niezerowej energii itp.) Srodki zapobiegawcze nalezy okresli¢ na
pisemnym zezwoleniu na prace (IN22_01).

Pisemne zezwolenie na prace — zezwolenie na wykonanie pracy wydane zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg
blokowania energii wydawane na prace podwyzszonego ryzyka z koniecznoscig odizolowania/roztgczenia
niebezpiecznej energii z mozliwoscig pozostania energii czgstkowej w instalacji (podwyzszone
prawdopodobienstwo nieuzyskania ,,stanu zerowej energii”). Pisemne wydawane jest na prace stanowigce
szczegolne zagrozenie dla Wykonawcy, gdzie samo zablokowanie ruchu maszyny jest niewystarczajace (np.
prace naprawcze na czynnych sieciach i instalacjach). O rodzaju wydanego zezwolenia decyduje kierownik
roboét / kierownik serwisu.

Ustne zezwolenie na prace — zezwolenie na wykonanie pracy w formie ustnej potwierdzone na karcie
ewidencji zatozonych blokad. Zezwolenie wydawane w przypadku prac niskiego ryzyka (brak niebezpiecznej
energii do zablokowania — zablokowanie urzadzenia za pomoca blokad LOTO na urzadzeniach
bezpieczenstwa urzadzenia eliminuje ryzyko powstania wypadku). O rodzaju wydanego zezwolenia decyduje
kierownik robot / kierownik serwisu.

4. Odpowiedzialnos¢ oraz funkcje pracownikéw w zakresie Systemu LOTO przy prowadzeniu prac z
Instrukcjq realizacji prac w oparciu o pisemne zezwolenie/polecenie na prace.

Kierownik Robét / Kierownik Serwisu / inna osoba sprawujaca bezposredni nadzér nad prowadzonymi
pracami: nadzdr nad prawidtowym stosowaniem Systemu LOTO na podlegajgcym zakresie prowadzonych
robot;

Kierujacy zespotem: osoba wyznaczona na pisemnym zezwoleniu na prace do sprawowania statego nadzoru
bezposredniego nad prowadzonymi pracami. Kierujgcy zespotem ma za zadanie réwniez sprawowanie
wizualnej kontroli miejsca robét pod wzgledem obecnosci blokad na urzadzeniach odcinajacych energie. W
przypadku zlokalizowania miejsc odciecia energii z dala od miejsca prowadzenia prac Kierujgcy zespotem
moze wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za kontrole poprawnosci zatozonych blokad — Asekurujgcego.

Wydajacy zezwolenie na prace: osoba wyznaczona ze strony Electra M&E Polska upowazniona do
wydawania pozwolen/polecen na prace z koniecznoscig zablokowania/odizolowania energii;
unieruchomienia urzadzenia. Osoba akceptujgca zezwolenie powinna cechowac sie duzg znajomoscia
instalacji/urzadzen na ktérych wykonane majg by¢ prace.

Wydajacy jest obowigzany:

ustali¢ rodzaj polecenia,
e okresli¢ zakres, rodzaj, strefe, termin do wykonania pracy
o okredli¢ warunki i srodki do bezpiecznego wykonania pracy,
o okresli¢ liczbe oséb skierowanych do wykonania pracy,
o okresli¢ osoby odpowiedzialne za organizacje i wykona nie pracy, petnigce funkcje:
o kierujgcego zespotem, nadzorujgcego,
o dopuszczajacego — imiennie lub stanowiskiem, a jezeli wchodzi w sktad zespotu —imiennie
e prowadzi¢ rejestr wydanych polecen
e przechowywac wydane polecenia pisemne przez 30 dni od daty zakoriczenia pracy

Dopuszczajacy zgodnie z Systemem LOTO: osoba wyznaczona odpowiedzialna za wskazanie wiasciwych
miejsc blokowania energii / unieruchomienia urzgdzenia. Dopuszczajgcy odpowiedzialny jest za
dopilnowanie wtasciwego zastosowania blokad w miejscach powodujgcych powstanie zerowego stanu
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energii. Role dopuszczajgcego moze sprawowac osoba wyznaczona przez inwestora/klienta/wtasciciela
obszaru znajaca specyfikacje systemu na ktérym wykonywane bedg prace. W przypadku powotywania
dopuszczajgcego spoza organizacji prace nalezy wykonywac na pisemne zezwolenie na prace z

zablokowaniem energii.

Cztonek zespotu / wykonawca: osoba wykonujgca prace naprawcze, konserwacyjne, montazowe itp.
zgodnie z wydanym zezwoleniem na prace z zablokowaniem energii/wytgczeniem urzadzenia (pisemnym lub
ustnym). Cztonek zespotu zobowigzany jest do posiadania wtasnego zabezpieczenia w postaci ktédki
blokujacej oraz umieszczenia jej zgodnie z poleceniem dopuszczajgcego (np. na urzgdzeniu blokujgcym lub
skrzynce blokowania zespotowego;)

5. Przygotowanie miejsca pracy w zakresie czynnosci Systemu LOTO przy prowadzeniu prac w oparciu o
pisemne zezwolenie na prace.

5.1. Uzyskanie pisemnego zezwolenia na prace
Prace wymagajgce uzyskania pisemnego zezwolenia na prace (prace podwyzszonego ryzyka) nalezy
zgtaszac bezposredniemu przetozonemu z ramienia firmy Electra M&E Polska (kierownik robdét;
kierownik serwisu; inna osoba sprawujgca bezposredni nadzér nad prowadzonymi pracami w
zaleznosci od miejsca wykonywania prac). Na wniosek wykonawcy/podwykonawcy osoba
odpowiedzialna rozpatruje wniosek o wydanie pisemnego zezwolenia na prace w zaleznosci od
ztozonosci wykonywania prac, ztozonosci maszyn/urzadzen/instalacji/sieci do odizolowania.

Przyktadowy zakres prac podwyzszonego ryzyka:
e Prace na czynnych maszynach, urzadzeniach instalacjach/sieciach przesytowych z
koniecznoscig zablokowania energii oraz doprowadzenia do ,,stanu zerowej energii” (np.
usuniecie nadcisnienie, mozliwe wystgpienie napiecia na nieostonietych elementach

instalacji)

e Prace na maszynach, urzgdzeniach instalacjach/sieciach przesytowych w trakcie prac
uruchomieniowych z mozliwoscig wystgpienia ,Stanu niezerowej energii” z mozliwoscig
zapewnienia , Stanu zerowej energii”

e Prace na maszynach, urzadzeniach instalacjach/sieciach przesytowych z mozliwoscig
wystgpienia ,Stanu niezerowej energii” z brakiem mozliwosci zapewnienia ,Stanu zerowej
energii” z koniecznoscig zastosowania innych srodkéw chronigcych przed zagrozeniem ze
strony ,,stanu niezerowej energii” (np. skuteczne odizolowanie wykonawcy od zagrozenia,
zastosowanie srodkéw ochrony indywidualnej lub zbiorowej chronigcych przed
wystepujacym zagrozeniem ze strony stanu niezerowej energii itp.) Srodki zapobiegawcze
nalezy okresli¢ na pisemnym zezwoleniu na prace w porozumieniu z wfascicielem obszaru.

e Inne prace okreslone przez nadzér Electra M&E Polska jako prace podwyzszonego ryzyka.

5.2. Przygotowanie miejsca pracy
Przygotowanie miejsca pracy nalezy przeprowadzi¢ w sposéb zgodny z wymaganiami zawartymi w
Instrukcji. Przygotowanie miejsca pracy nalezy rozpocza¢ od okreslenia potencjalnych ryzyk
wystepujgcych w miejscu pracy oraz okreslenia sposobu ich eliminacji (sposéb blokowania energii).
W zakres przygotowania miejsca pracy zawiera sie réwniez przygotowanie niezbednych narzedzi

koniecznych do wykonania pracy wraz z urzgdzeniami blokujgcymi energie (zakres

wykonawcy/podwykonawcy). Zabrania sie wstepu do miejsc zagrozenia bez uzyskania zezwolenia
na prace oraz bez zablokowania energii. Przygotowanie miejsca pracy moze by¢ czescig ,,Uzyskanie
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pisemnego zezwolenia na prace” poprzez wykonanie ogledzin miejsca pracy przed wydaniem
zezwolenia. Przygotowanie miejsca pracy odbywa sie przez dopuszczajgcego na podstawie
wytycznych zawartych w pisemnym zezwoleniu na prace okreslonych przez osobe wydajaca
zezwolenie (lub osobe kompetentng w zakresie instalacji, sieci, maszyny na ktérych ma by¢
wykonywana praca) w oparciu o instrukcje eksploatacji lub schemat elektryczny / pneumatyczny /
mechaniczny. Przygotowanie miejsca pracy potwierdza sie wpisem w ,,Pisemnym zezwoleniu na
prace — zablokowanie energii”.

W trakcie prac przygotowawczych dopuszczajgcy wykonuje zabezpieczenie urzgdzen blokujgcych
wraz z potwierdzeniem na , Karcie ewidencji zatozonych blokad”. Karta ewidencji jest nieodtgcznym
elementem kazdego ,,Pisemnego Zezwolenia na prace — zablokowanie energii”.

Dopuszczenie do miejsca pracy

Potwierdzenie przygotowania miejsca pracy wykonuje Dopuszczajgcy poprzez zatozenie
odpowiednich blokad na urzadzeniach blokujgcych w obrebie wykonywania pracy. Za prawidtowe
zlokalizowanie energii mozliwej do wystgpienia, jej zablokowanie oraz doprowadzenie do ,stanu
zerowej energii” odpowiedzialny jest Dopuszczajacy.

Konieczno$¢ zablokowania jednego zrédta energii niebezpieczne;j:

e Dopuszczajacy identyfikuje Zrddta energii w miejscy planowanego wykonania pracy

e Dopuszczajacy odtgcza energie na urzadzeniu na ktérym majg by¢ wykonane prace oraz
zaktada blokade (ktddke) na urzadzeniu blokujgcym wraz z ,,Zawieszkg ogélng”.

e Dopuszczajgcy kontroluje ,Stan zerowej energii” z wykorzystaniem urzadzen pomiarowych;
poprzez prébe uruchomienia maszyny.

e Pracownicy wykonawcy/podwykonawcy zaktadajg blokady (ktddki) osobiste na urzadzeniu
blokujgcym (np. blokadzie klamrowej) wedtug wytycznych Dopuszczajgcego. W przypadku
koniecznosci pracy wiecej niz 6 oséb konieczne rozszerzenie blokady klamrowej Multilock
(standardowa blokada Multilock posiada 6 otwordw na ktddki). Ktédki osobiste nalezy
oznakowac w wyrazny sposéb z informacjg odnosnie wtasciciela (Imie, Nazwisko, Numer
telefonu) za pomocg Zawieszki Osobistej lub czytelnego oznakowania na ktédce.

e Dopuszczajacy potwierdza wiasciwe zatozenie blokad na Pisemnym zezwoleniu na prace —
zablokowanie energii.

Urzgdzenia blokujgce po stronie Urzadzenia blokujgce po stronie
Dopuszczajgcego Wykonawcy/Podwykonawcy

Konieczno$¢ zablokowania kilku Zzrédet energii niebezpiecznej:
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5.4.

5.5.

e Dopuszczajacy identyfikuje zrddta energii w miejscy planowanego wykonania pracy

e Dopuszczajgcy odtgcza energie na urzadzeniu na ktérym majg by¢ wykonane prace oraz
zaktada blokade (ktddke) na urzadzeniu blokujagcym wraz z ,Zawieszkg ogélng”. Kazde
zrodto energii posiada wtasng blokade oraz ,zawieszke ogélng”

e Dopuszczajacy kontroluje ,Stan zerowej energii” z wykorzystaniem urzgdzen pomiarowych;
poprzez prébe uruchomienia maszyny na kazdym zrédle energii mozliwej do wystgpienia.

e Dopuszczajgcy umieszcza klucze od blokad w skrzynce Lock-box oraz oznakowuje ja
,Zawieszkg ogélng”

e Pracownicy wykonawcy/podwykonawcy zaktadajg blokady (ktddki) osobiste na skrzynce
Lock-box wedtug wytycznych Dopuszczajgcego. Ktédki osobiste nalezy oznakowac w
wyrazny sposob z informacjg odnosnie wiasciciela (Imie, Nazwisko, Numer telefonu) za
pomocg Zawieszki Osobistej lub czytelnego oznakowania na ktédce.

e Dopuszczajacy potwierdza wtasciwe zatozenie blokad na Pisemnym zezwoleniu na prace —
zablokowanie energii.

Urzadzenia blokujace po stronie
Dopuszczajgcego

Urzgdzenia blokujgce po stronie
Wykonawcy/Podwykonawcy

)

a " Q =
J

Przejecie miejsca pracy przez Wykonawce

Po potwierdzeniu dopuszczenia do pracy przez Dopuszczajgcego wykonawca/podwykonawca
umieszcza indywidualne blokady (ktédki) w miejscu wskazanym przez Dopuszczajgcego. Przejecie
strefy pracy Kierujgcy zespotem / Nadzorujgcy potwierdza na Pisemnym zezwoleniu na prace —
blokowanie energii. W chwili przejecia strefy pracy za stan strefy odpowiada Kierujacy Zespotem /
Nadzorujgcy — stan bezpieczeristwa w miejscu pracy, stan blokad, porzgdek w miejscu pracy,
prawidtowos¢ wykonywania pracy itp. Przejmujac strefe pracy wykonawca/podwykonawca
zobowigzany jest to wypetnienie zatacznika IN/22_02 — Karta ewidencji zatozonych blokad —
stanowigcego zatgcznik do Instrukcji. Kazdorazowa zmiana lokalizacji blokady indywidualnej
wymaga odnotowania w Karcie ewidencji zatozonych blokad.

Przerwy w pracy (planowane, nieplanowane), opuszczenie strefy pracy przez Kierujgcego
zespotem / Nadzorujacego / cztonka zespotu.

Podczas planowanych przerw w pracy (uwzglednionych w Pisemnym zezwoleniu na prace —
zablokowanie energii) nalezy bezwzglednie usungé ktédki blokujgce wykonawcy/podwykonawcy
(ktodki indywidualne pracownikéw oraz ktddke indywidualng Kierujgcego zespotem/nadzorujgcego)
niezwtocznie po opuszczeniu strefy pracy. Blokada Dopuszczajgcego powinna znajdowac sie caty
czas na urzadzeniu blokujagcym. Ponowne rozpoczecie pracy w strefie nalezy poprzedzi¢ ponownym
zatozeniem urzadzen blokujgcych (ktédek) w miejscy wczesniej wskazanym przez Dopuszczajgcego.
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Kazdorazowe opuszczenie strefy pracy przez Kierujgcego zespotem / nadzorujgcego powinno
skutkowac tymczasowym przerwaniem wykonywania prac przez wszystkich cztonkéw zespotu.
Kazdorazowe opuszczenie strefy pracy przez cztonka zespotu powinno by¢ potwierdzone
usunieciem blokady indywidualne;.

5.6. Zakonczenie prac
Zakonczenie prac nalezy zgtosi¢ pisemnie na podstawie Pisemnego zezwolenia na prace —
blokowanie energii w punkcie , Zgtoszenie zakorfczenia prac”. Zgtaszajac zakoriczenie prac nalezy
poprzedzié uprzatnieciem miejsca pracy; usunieciem wszystkich narzedzi z miejsca prowadzenia
prac oraz zdjeciem wszystkich blokad wykonawcy/podwykonawcy (z blokady zbiorowej lub skrzynki
Lock-box).
Zakonczenie prac zgtoszone powinno byé przez bezposredniego przetozonego pracownikéw z
ramienia wykonawcy/podwykonawcy. Po potwierdzenia gotowosci obszaru do zdjecia blokady
energii Dopuszczajacy wykonuje ponowng kontrole oraz usuwa blokade (ktédke). Pisemne
zezwolenie na prace — blokowanie energii nalezy przechowywaé w archiwum przez minimum 30 dni
od zakonczenia prac.

5.7. Sposdéb postepowania przy pracach trwajacych dtuzej niz jedng zmiane robocza
W przypadku koniecznosci prowadzenia prac przez wiecej niz jedng zmiane roboczg nalezy
bezwzglednie zamkng¢ zezwolenie z catym skutkiem takich dziatan (wykonawca/podwykonawca
zobowigzany jest do dziatan jak w przypadku Zakonczenia pracy; Dopuszczajgcy zobowigzany jest
zlikwidowac strefe oraz przygotowac urzadzenie do ponownego dziatania). Kontynuowanie prac
nalezy prowadzi¢ na podstawie nowego Pisemnego zezwolenia na prace — blokowanie energii
zgodnie z wytycznymi Instrukcji.

5.8. Sposdb postepowania przy pracach wymagajacych tymczasowe zdjecie blokady LOTO
W przypadku kiedy do testow maszyny, instalacji, ukladéw konieczne jest tymczasowe usuniecie
blokady energii nalezy zamkngc¢ zezwolenie zgodnie z punktem 5.5 Instrukcji oraz uzyska¢ nowe
zezwolenie zgodnie z Instrukcja.

5.9. Awaryjne usuwanie blokad LOTO
W sytuacji wystgpienia koniecznosci awaryjnego usuniecia blokady urzgdzenia czynnosci takie moga
by¢ wykonywane tylko przez Dopuszczajgcego w porozumieniu z Kierujagcym Zespotem oraz
bezposrednim przetozonym z ramienia Electra M&E Polska. Czynnosci te mozna wykonaé w
przypadku:

e Zgubienia lub utraty klucza i zgtoszenia tego faktu Dopuszczajgcemu. Dopuszczajgcy po
potwierdzeniu przez Kierujgcego Zespotem, ze miejsce pracy opuscili wszyscy pracownicy,
po sporzadzeniu protokotu z awaryjnego usuniecia ktédki moze usungé ktédke wykonawcy
Protokot z awaryjnego usuniecie ktddki dotgczony bedzie do zakoriczonego Pisemnego
zezwolenia na prace — blokowanie energii — zatgcznik IN/22_04

& Wykonawca nie zgtosit zakoriczenia pracy i nie usunat ktédki funkcyjnej ze skrzynki
blokowania zespotowego / blokady, a prace zostaty zakoriczone lub zespét opuscit miejsce
pracy. W takim przypadku Dopuszczajacy po sporzadzeniu protokotu z awaryjnego usuniecia
ktédki moze usungé ktddke i zawieszke za pomoca przeciecia ktédki. Protokét z awaryjnego
usuniecie ktédki dotgczony bedzie do zakonczonego Pisemnego zezwolenia na prace —
blokowanie energii.
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6. Przygotowanie miejsca pracy w zakresie czynnosci Systemu LOTO przy prowadzeniu prac w oparciu o
ustne zezwolenie na prace.

6.1.

6.2.

6.3.

Uzyskanie ustnego zezwolenia na prace

Kazdg prace z koniecznoscig zablokowania energii nalezy zgtasza¢ bezposredniemu przetozonemu z
ramienia firmy Electra M&E Polska. Bezposredni przetozony okresla poziom ryzyka dla planowanej
pracy. W przypadku prowadzenia prac niskiego ryzyka mozliwe jest zablokowanie energii na
podstawie ustnego zezwolenia na prace — blokowanie energii. Ewidencje prac niskiego ryzyka
prowadzi sie na ,Karcie ewidencji blokowania energii —ustne zezwolenie na prace” bedaca
zatgcznikiem do Instrukcji - IN/22_03

Przyktadowy zakres prac niskiego ryzyka:

e Prace serwisowe/kontrolne w obszarze do ktérego dostep chroniony jest przez systemy
bezpieczenstwa (np. klamki/drzwi bezpieczenstwa) i ktérych otwarcie oraz zabezpieczenie
przed zamknieciem bedzie stanowié zabezpieczenie przed ponownym zatgczeniem ruchu
maszyny — w przypadku prac nie wymagajacych ingerencji/dostepu do niebezpiecznej
energii (energia elektryczna, pneumatyczna itp.).

e Krétkotrwate prace serwisowe/montazowe na instalacjach elektrycznych przy ktérych
zabezpieczenie jednego wytgcznika prgdowego/wytgcznika gtéwnego oraz kontrola obwodu
elektrycznego spowoduje zabezpieczenie miejsca pracy — dotyczy prac elektrycznych
wykonywanych przez wykwalifikowany personel (nie dotyczy pracy w szafach
rozdzielczych).

e Inne prace okres$lone przez nadzoér Electra M&E Polska jako prace niskiego ryzyka.

Przygotowanie miejsca pracy

Przygotowanie miejsca pracy nalezy przeprowadzi¢ w sposéb zgodny z wymaganiami zawartymi w
Instrukcji. Przygotowanie miejsca pracy nalezy rozpoczg¢ od okreslenia potencjalnych ryzyk
wystepujgcych w miejscu pracy oraz okreslenia sposobu ich eliminacji (sposéb blokowania energii).
W zakres przygotowania miejsca pracy zawiera sie rdwniez przygotowanie niezbednych narzedzi
koniecznych do wykonania pracy wraz z urzagdzeniami blokujgcymi energie (zakres
wykonawcy/podwykonawcy). Zabrania sie wstepu do miejsc zagrozenia bez uzyskania zezwolenia
na prace oraz bez zablokowania energii. Przygotowanie miejsca pracy moze by¢ czescig ,,Uzyskanie
pisemnego zezwolenia na prace” poprzez wykonanie ogledzin miejsca pracy przed wydaniem
zezwolenia. Za przygotowanie miejscu pracy z koniecznoscig zablokowania energii odpowiedzialny
jest bezposredni przetozony z ramienia wykonawcy/podwykonawcy.

Kazde zatozenie/usuniecie blokady LOTO nalezy potwierdzi¢ wpisem na ,,Karcie ewidencji
zatozonych blokad LOTO — ustne zezwolenie na prace.”. (nadzér bezposredni oraz pracownicy).
,Karte ewidencji zatozonych blokad LOTO — ustne zezwolenie na prace” nalezy przechowywaé w
miejscu prowadzenia prac.

Dopuszczenie do miejsca pracy

Potwierdzenie przygotowania miejsca pracy wykonuje kierujgcy zespotem (nadzér bezposredni)
poprzez zatozenie odpowiednich blokad na urzadzeniach blokujgcych w obrebie wykonywania
pracy. Za prawidtowe okreslenie zagrozen oraz ich eliminacje poprzez zastosowanie odpowiednich
blokad odpowiedzialny jest kierujgcy zespotem (nadzor bezposredni).

Konieczno$¢ zablokowania jednego Zzrédta energii niebezpieczne;j:
e Kierujgcy zespotem identyfikuje zrédta energii w miejscy planowanego wykonania pracy
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Kierujacy zespotem odtgcza energie na urzadzeniu na ktérym majg by¢ wykonane prace oraz
zaktada blokade (ktédke) na urzadzeniu blokujgcym wraz z ,Zawieszkg ogdlng”.

Kierujgcy zespotem kontroluje ,Stan zerowej energii” z wykorzystaniem urzadzen
pomiarowych; poprzez prébe uruchomienia maszyny.

Pracownicy wykonawcy/podwykonawcy zaktadajg blokady (ktddki) osobiste na urzadzeniu
blokujgcym (np. blokadzie klamrowej) wedtug wytycznych Dopuszczajgcego. W przypadku
koniecznosci pracy wiecej niz 6 osdb konieczne rozszerzenie blokady klamrowej Multilock
(standardowa blokada Multilock posiada 6 otworéw na ktédke). Ktédki osobiste nalezy
oznakowad w wyrazny sposéb z informacjg odnosnie wiasciciela (Imie, Nazwisko, Numer
telefonu) za pomocga Zawieszki Osobistej lub czytelnego oznakowania na ktédce.

Kierujacy zespotem potwierdza wtasciwe zatozenie blokad na , Karcie ewidencji zatozonych
blokad LOTO — ustne zezwolenie na prace.”.

Urzadzenia blokujgce po stronie Kierujgcego Urzadzenia blokujgce po stronie
zespotem Wykonawcy/Podwykonawcy

Koniecz
[ )

no$¢ zablokowania kilku Zzrédet energii niebezpiecznej:

Kierujacy zespotem identyfikuje Zrédta energii w miejscy planowanego wykonania pracy
Kierujacy zespotem odtgcza energie na urzadzeniu na ktérym majg by¢ wykonane prace oraz
zaktada blokade (ktédke) na urzadzeniu blokujgcym wraz z ,,Zawieszkg ogélng”. Kazde
zrédto energii posiada wtasng blokade oraz ,,zawieszke ogélng”

Kierujacy zespotem kontroluje ,Stan zerowej energii” z wykorzystaniem urzadzen
pomiarowych; poprzez prébe uruchomienia maszyny na kazdym zrddle energii mozliwej do
wystgpienia.

Kierujgcy zespotem umieszcza klucze od blokad w skrzynce Lock-box oraz oznakowuje jg
»Zawieszka ogdlng”

Pracownicy wykonawcy/podwykonawcy zaktadajg blokady (ktddki) osobiste na skrzynce
Lock-box wedtug wytycznych Dopuszczajgcego. Ktédki osobiste nalezy oznakowad w
wyrazny sposéb z informacjg odnosnie wtasciciela (Imie, Nazwisko, Numer telefonu) za
pomocg Zawieszki Osobistej lub czytelnego oznakowania na kiédce.

Kierujacy zespotem potwierdza wtasciwe zatozenie blokad na , Karcie ewidencji zatozonych
blokad LOTO — ustne zezwolenie na prace.”.
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4.)

6.4.

6.5.

6.6.

Urzadzenia blokujace po stronie Kierujgcego
zespotem

Urzadzenia blokujgce po stronie
Wykonawcy/Podwykonawcy

G
)

Zakonczenie prac

Zakonczenie prac nalezy potwierdzi¢ pisemnie na ,Karcie ewidencji zatoZonych blokad LOTO — ustne
zezwolenie na prace.”. Zgtaszajgc zakonczenie prac nalezy poprzedzié uprzgtnieciem miejsca pracy;
usunieciem wszystkich narzedzi z miejsca prowadzenia prac oraz zdjeciem wszystkich blokad
wykonawcy/podwykonawecy (z blokady zbiorowej lub skrzynki Lock-box).

Po potwierdzenia gotowosci obszaru do zdjecia blokady energii Kierujgcy zespotem wykonuje
ponowng kontrole oraz usuwa blokade (ktddke). , Karte ewidencji zatoZzonych blokad LOTO — ustne
zezwolenie na prace.” nalezy przechowywac w archiwum przez minimum 30 dni od zakoriczenia
prac.

Sposdéb postepowania przy pracach trwajacych dtuzej niz jedng zmiane roboczg

W przypadku koniecznosci prowadzenia prac przez wiecej niz jedng zmiane roboczg nalezy
bezwzglednie zakonczy¢ prace z catym skutkiem takich dziatarn (wykonawca/podwykonawca
zobowigzany jest do dziatan jak w przypadku Zakonczenia pracy; Kierujacy zespotem zobowigzany
jest zlikwidowa¢ strefe oraz przygotowacd urzgdzenie do ponownego dziatania). Kontynuowanie prac
nalezy prowadzi¢ na podstawie nowego ustnego zezwolenia na prace — blokowanie energii zgodnie
z wytycznymi Instrukcji.

Awaryjne usuwanie blokad LOTO

W sytuacji wystgpienia koniecznos$ci awaryjnego usuniecia blokady urzadzenia czynnosci takie moga
by¢ wykonywane tylko przez Kierujgcego Zespotem oraz bezposrednim przetozonym z ramienia
Electra M&E Polska. Czynnosci te mozna wykona¢ w przypadku:

e Zgubienia lub utraty klucza i zgtoszenia tego faktu Kierujgcego zespotem. Kierujgcy
zespotem po potwierdzeniu, ze miejsce pracy opuscili wszyscy pracownicy, po sporzadzeniu
protokotu z awaryjnego usuniecia ktddki moze usungc ktddke wykonawcy. Protokét z
awaryjnego usuniecie ktédki dotgczony bedzie do ,Karty ewidencji zatozonych blokad LOTO
— ustne zezwolenie na prace.” z oraz przetrzymywany w archiwum przez min. 30 dni.

e Wykonawca nie zgtosit zakonczenia pracy i nie usunat ktédki funkcyjnej ze skrzynki
blokowania zespotowego / blokady, a prace zostaty zakoriczone lub zesp6t opuscit miejsce
pracy. W takim przypadku Kierujgcy zespotem po sporzadzeniu protokotu z awaryjnego
usuniecia ktédki moze usungc ktédke i zawieszke za pomocg przeciecia ktddki. Protokot z
awaryjnego usuniecie ktédki dotaczony bedzie do ,Karty ewidencji zatozonych blokad LOTO
— ustne zezwolenie na prace.” z oraz przetrzymywany w archiwum przez min. 30 dni.
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Odstepstwa od stosowanie Instrukcji

Nie jest wymagane stosowanie Instrukcji Blokowanie Energii — System LOTO w przypadku dziatan
majacych na celu ratowanie zdrowia lub zycia w czasie prowadzenia dziatan ratowniczo-gasniczych. W
tym przypadku za dobér srodkéw zabezpieczajgcych odpowiada Kierujgcy Dziataniami Ratowniczymi.

Szkolenia z zakresu LOTO

Zakres szkolenia z Systemu LOTO uzalezniony jest od stanowiska pracy / stopnia odpowiedzialnosci za
prawidtowe zastosowanie Instrukcji.

Dopuszczajacy; Kierujacy Zezpotem,
Nadzorujacy, przelozony z ramienia
firmy Electra M&E Polska

-

Cztonek zespotu; pracownik
wykonujacy prace z
zastosowaniem blokad LOTO

=

Pozostali pracownicy

) =

e ™

Pracownik, ktéry blokuje lub znakuje
urzadzenia na potrzeby prac konserwacyjno-
naprawczych lub montazowych oraz ustala,
czy dane urzadzenie, instalacja po
niespodziewanym uruchomieniu moze
stanowi¢ zagrozenie dla pracownikéw. Osoby
odpowiedzialne za przygotowanie strefy
pracy. Osoby odpowiedzialne za
sprawowanie nadzoru bezposredniego
podczas prowadzenia prac.

- S

-

-
Pracownicy wykonujacy prace w strefie z
zablokowang energia w ramach
postepowania zgodnie z Instrukcjg. Osoby,
ktére w celu wykonania prac musza
przebywac w strefie okreslonej na Pisemnym
zezwoleniu na prace.

- vy

Pozostali pracownicy, ktérzy moga natknac
sie na zatozong blokade. Osoby postronne
wykonujace prace/przebywajace w poblizu
wyznaczonej strefy pracy z zastosowang
blokadg LOTO

-

~
Wymagane szkolenie z petnego
zakresu stosowania Systemu LOTO,
wymagana znajomosé
instalacjiimaszyn na ktorych moze by¢
zastosowana Instrukcja.

~
Wymagane szkolenie cze$ciowe w

zakresie stosowanie Systemu LOTO
Konieczne poinformowanie o
zasadach stosowania ktodki blokujacej
oraz konsekwencjach niestosowania
sie do wytycznych Instrukcji.

J
Przekazanie ogolnej informacji o
Systemie LOTO. Poinformowanie o
znaczeniu urzaden blokujacych i
\ zakazie ich naruszania. Y.

Za przeprowadzanie szkolen w zakresie stosowania LOTO odpowiedzialna jest osoba nadzorujaca z
ramienia firmy Electra M&E Polska. Udziat w szkoleniu potwierdza sie podpisem na karcie szkolenia
informacyjnego bedaca zatacznikiem do Instrukcji IN/22_05.

Instrukcja - BLOKOWANIA ENERGII - SYSTEM LOTO
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9. Wymagane wyposazenie

Ktédka blokujaca - Dopuszczajacy

Ktédka blokujgca indywidualna — pracownik Electra
MA&E Polska

Ktddka blokujaca indywidualna — pracownik firmy
podwykonawczej

Ktodka blokujgca indywidualna — nadzér z ramienia
Electra M&E Polska

Instrukcja - BLOKOWANIA ENERGII - SYSTEM LOTO
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Instrukcja Wydanie: IN/22

Wazne od:
LOTO 02.01.2025 Strona 14z 21

Ktédka blokujaca indywidualna — nadzor z ramienia
firmy podwykonawczej

Klamra blokujaca (maksymalnie 5 pracownikéw +
Dopuszczajacy)

NIEBEZPIE-
CZENSTWO

MASZYNA
ZABLOKOWANA
‘ PRZEZ
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NIE

UZYWAC

MASZYNA
ZABLOKOWANA

grod4
ZALACZENIE

'GROZI WYPADKIEM’
PRZY PRACY

oy o o 4

Zawieszka ogdlna LOTO

Skrzynka blokowania grupowego
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Pojedyncza blokada bezpiecznikéw.

Pojedyncza blokada zaworu zasuwowego

Pojedyncza blokada zaworu kulowego

Uniwersalna blokada linkowa

Instrukcja - BLOKOWANIA ENERGII — SYSTEM LOTO
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10. Zataczniki

IN/22_01 - Pisemne zezwolenie na prace — zablokowanie energii

é SL=CTRAMS= POLSKA Whiosek o wystawienie pozwolenia na
—N = hinl £ e LOTO
-3 ¥
IN22_01 - Pisemne zezwolenie na prace - Application for issuing a permit to block zdnia
zablokowanie energii energy - System LOTO issued
A. Wnioskujacy/ Applicant
Imig i Nazwisko / name and sumame firma / company nr telefonu | phone number
Wnioskujacy o _
. Kierujacy Zespolem/Nadzorujacy®)
Applicant .
Team Leader / Supervisor*) firma | company nr telefanu / phone number
Imig i o | name and podpis / signature
Termin planowanego rozpoczecia Termin planowanego zakonczenia
Planned fime fo starf job Planned time to finish job
Liczba osob w zespole
Number of person in team
data / date godzina | fime data / date godzina | time
[Planowane przerwy w pracy Od / do
Planned work breaks from / to
Opis 1 zakres prac
Description and scope of works
Strefa pracy (hala, o$, poziom)
Work area (hall, axis, level)

B. Wydanie zezwolenia Electra M&E Polska / Issuing a permit Electra M&E Polska

[Akceptacja mozliwogci wykonania pracy / odizolowania energii;zablokowanie urzadzenia w obszarze okreslonym we wniosku.

|Acceptance of work p / isolating energy; blocking the device in the area specified in the application.
Nazwisko i imie Data Podpis Uwagi | comments :
Sumame and name Date Signatre

Srodki | warunki bezpiecznego wykonania pracy (rodzaj odiaczonej energii; rodzaj zastosowanej blokady) (wypelnia wydajacy zezwolenie)
Equipments and conditions for the safe performance of work (type of disconnected energy; type of lock used) (filed out by the person issuing the permit)

'T’rzygutuwnno zezwolenie wykonania
pracy
Permit to Work prepared

numer | number data ! dafe podpis / signature
C. Potwierdzenie przygotowania strefy pracy / potwierdzenie przejecia strefy pracy
Ci ion of prep ion of the work area / confirmation of taking over the work area
Potwierdzenie przygotowania Nazwisko i imig Firma Data Podpis
strefy pracy
{dopuszczajaey) Sumame and name Company Date Signature
[« jon of the p
of the work area.
(person allowing to work)
Potwierdzenie przejecia strefy Nazwisko i imie Firma Data Podpis
pracy
(Kierujgcy zespolem | Nadzér) Surmame and name Company Date Signature
Confirmation of the taking over
of the work area.
{Team leader / Supervisior)
D. Zgloszenie zakonczenia prac / Reporting the completion of work
Zgtoszenie zakonczenia , o , _
prac Nazwisko i imie Firma Data Podpis
Reporting the completion of Surname and name Company Date Signature
work
Zglaszajacy
Deciarant
Likwidujacy strefe pracy
Eiminating the work Zone

|
E. Potwierdzenie przyjecia zakonczenia prac / Confirmation of the acceptance of the completion of work

Potwierdzenie zakoriczenia prac (mozliwosc
usuniecia blokady)

Confirmation of work completion (possibility of
removing the blockage)

Nazwisko i imig
surname and name

date

podpis
signature

*) niepotrzebne skresli¢ / unnecessary delete

Instrukcja - BLOKOWANIA ENERGII - SYSTEM LOTO
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Potwierdzenie odbycia instruktaiu preed podjgciem pracy
Confirmation of i inslruotion bafng Stamting wonk

b.

czlonkowie zespolu | mevnbers of the team

Lp.
M0,

Imig i nazwisko
flamw anc' sumacss

Podpis
Sonaluw

i

2
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i Wydanie:
Instrukcja ydanie IN/22

€ =L=CTRAMSE | BLOKOWANIA ENERGII - SYSTEM ,
POLSKA LOTO Wazne od:

02.01.2025 Strona 18z 21

IN/22_02 - Karta ewidencji zatozonych blokad LOTO - pisemne zezwolenie na prace

. " . Wydanie:
= =——r== s o = | Karta ewidencji zatozonych blokad LOTO 1 IN/22_02
SLECTRAMS&= .
Instrukcja BLOKOWANIE ENERGII . _
POLSKA Waine od: st 121
-SYSTEM LOTO 02.01.2025 ronalz

KARTA EWIDENCJI ZALOZONYCH BLOKAD LOTO

Pisemne zezwolenie na prace

Blokowanie zgodne z pisemnym zezwolenie na prace nr:

Miejsce zatozenia | Numer | Dataigodz. Podpis Data i godz. Podpis

LP blokady z ktédka ktodki zatozenia | zaktadajacego zdjecia zdejmujacego

Uwagi

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Kazdorazowe zaktadanie oraz usuwanie blokad nalezy zarejestrowac na Karcie Ewidencji zatozonych blokad. Dotyczy
to rowniez sytuacji tymczasowego zdejmowania blokad podczas planowanych przerw w pracy.

Karte ewidencji nalezy archiwizowaé, wraz z zezwoleniem.

IN/22 02 - Karta ewidencji zatozonych blokad LOTO — pisemne zezwolenie na prace

Instrukcja - BLOKOWANIA ENERGII - SYSTEM LOTO



Instrukcja Wydanie: IN/22
€ =L=CTRAM&E | BLOKOWANIA ENERGI - SYSTEM

POLSKA Wazne od:
LOTO 02.01.2025 Strona 19z 21

IN/22_03 - Karta ewidencji zatozonych blokad LOTO — ustne zezwolenie na prace

. . . Wydanie:
— =——r= + o = | Karta ewidencji zatozonych blokad LOTO 1 IN/22_03
é"_L:I_IEI"Il &= -
Instrukcja BLOKOWANIE ENERGII p
POLSKA Wazne od: Stronalzl
-SYSTEM LOTO 02.01.2025

KARTA EWIDENCJI ZAtOZONYCH BLOKAD LOTO

ustne zezwolenie na prace

Blokowanie zgodne z ustnym zezwoleniem na prace z dnia .......coceeereece e

Potwierdzam wydanie ustnego zezwolenia na prace w zakresie:

Wydane przez:
(imie, nazwisko, stanowisko, firma, podpis)
Potwierdzam przygotowanie miejsca pracy:

Kierujgcy zespotem:

(imie, nazwisko, stanowisko, firma, podpis)

Miejsce zatozenia Numer Data i godz. Podpis Data i godz. Podpis

Lp blokady z ktédka ktodki zalozenia zaktadajacego zdjecia zdejmujacego

Uwagi

10.

11.

12,

Potwierdzam zakorczenie prac:
Kierujacy zespolem:
(imie, nazwisko, stanowisko, firma, podpis)
Kazdorazowe zakladanie oraz usuwanie blokad nalezy zarejestrowaé na Karcie Ewidencji zatozonych blokad. Dotyczy
to réwniez sytuacji tymczasowego zdejmowania blokad podczas planowanych przerw w pracy.

Karte ewidencji nalezy archiwizowac.

IN/22_03 Karta ewidencji zatozonych blokad LOTO — ustne zezwolenie na prace

Instrukcja - BLOKOWANIA ENERGII - SYSTEM LOTO
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i Wydanie:
Instrukcja ydanie IN/22

BLOKOWANIA ENERGII —SYSTEM

Wazne od:
POLSKA LOTO 02 ;1 2025 Strona 20 z 21
IN/22_04 - Pisemny protokét awaryjnego usuniecia blokady
Pisemny protokdt awaryjnego Wydanie: Nj22_04
€ =L=CTRAMAS usuniecie blokady ! -
POLSKA Instrukcja BLOKOWANIE ENERGII - Wazne od- strons1z1
SYSTEM LOTO 02.01.2025

Uwragi:

Komisja likwidacyjna w skladzie:

i manawsks; slosowme o

Lo marwiskn; slanswiiks

Numer pisemnego zezwaolenia na prace — blokowanie energii:

Przyczyna usuwania blokady:

Imig i nazwisko wiasciciela blokady:

Data i godzina proby kontaktu z osobg odpowiedzialng za blokade:

Data i godzina otrzymania pozwolenia Kierownika / Nadzorujgcego:

Data i godzina inspekcji maszyny/urzgdzeniafinstalacji:

Data i godzina usuniecia blokady (kicdki):

Migjscowasc, dato

Komisja dokonala usuniecia blokady Systemu LOTO:

Podpisy cztonkow komisji:

irnig. norwisko, stanowisko irmig. nozwisko, stanowisko

IN/22_04 - Pisemny protokot awaryjnego usuniecie blokady

Instrukcja - BLOKOWANIA ENERGII - SYSTEM LOTO
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€ EUESCKTAEH Vi&= | BLOKOWANIA ENERGII —SYSTEM e
LOTO 02.01.2025 Strona 21z21
IN/22_05 - Lista 0s6b zapoznanych z Instrukcjg Blokowania Energii — System LOTO
Lista 0sdb zapoznanych z: Wydanie: | /122 05
€ =L=CTRAMSEE | Instrukeja Blokowania Energii— System LOTO ! _
POLSKA Instrukcja BLOKOWANIE ENERGII -SYSTEM LOTO :;a;;‘;gi Strona1lz1
Lista osob zapoznanych z:
Instrukcja Blokowania Energii - System LOTO
z dnia 02.01.2025 obowigzujaca w firmie Electra M&E Polska.
Zakres szkolenia zgodnie z Instrukcja: [1 Podstawowe [JRozszerzone

L.p. Nazwisko; Imie Sta:rn:::;'skn Firma Data Podpis

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Podpis szkolacego
IN/22_05 Lista osob zapoznanych z Instrukcja Blokowania Energii — System LOTO
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g SL=CTRA V&= POLSKA Whniosek o wystawienie pozwolenia na

zablokowanie energii -System LOTO

IN22_01 - Pisemne zezwolenie na prace - Application for issuing a permit to block z dnia
zablokowanie energii energy - System LOTO issued
A. Wnioskujacy/ Applicant
Imig i Nazwisko / name and surname firma / company nr telefonu / phone number
Whnioskujacy L .
Applicant Kierujacy Zespolem/Nadz_oru;qcy*)
Team Leader / Supervisor*) "
firma/ company nr telefonu / phone number
Imie¢ i nazwisko / name and surname podpis / signature
Termin planowanego rozpoczecia Termin planowanego zakonczenia
Planned time to start job Planned time to finish job
Liczba oséb w zespole
Number of person in team
data / date godzina / time data / date godzina/ time
Planowane przerwy w pracy Od /do
Planned work breaks from / to

Opis i zakres prac
Description and scope of works

Strefa pracy (hala, os$, poziom)
Work area (hall, axis, level)

B. Wydanie zezwolenia Electra M&E Polska / Issuing a permit Electra M&E Polska
Akceptacja mozliwosci wykonania pracy / odizolowania energii;zablokowanie urzadzenia w obszarze okreslonym we wniosku.
Acceptance of work performance / isolating energy; blocking the device in the area specified in the application.

Nazwisko i imie Data Podpis Uwagi / comments :

Surname and name Date Signature

Srodki i warunki bezpiecznego wykonania pracy (rodzaj odtaczonej energii; rodzaj zastosowanej blokady) (wypetnia wydajacy zezwolenie)
Equipments and conditions for the safe performance of work (type of disconnected energy; type of lock used) (filled out by the person issuing the permit)

Przygotowano zezwolenie wykonania

pracy
Permit to Work prepared

numer / number data / date podpis / signature
|
C. Potwierdzenie przygotowania strefy pracy / potwierdzenie przejecia strefy pracy
Confirmation of preparation of the work area / confirmation of taking over the work area

Potwierdzenie przygotowania Nazwisko i imie Firma Data POdpiS
strefy pracy
(dopuszczajacy) Surname and name Company Date Signature

Confirmation of the preparation
of the work area.
(person allowing to work)

Potwierdzenie przejecia strefy Nazwisko i imie Firma Data Podpis
pracy
(Kierujacy zespotem / Nadzor) Surname and name Company Date Signature

Confirmation of the taking over
of the work area.
(Team leader / Supervisior)

D. Zgtoszenie zakonczenia prac / Reporting the completion of work
Zgtoszenie zakonczenia

e Nazwisko i imie Firma Data Podpis
Reporting the completion of Surname and name Company Date Signature
work
Zglaszajgcy
Declarant

Likwidujacy strefe pracy
Eliminating the work zone
|
E. Potwierdzenie przyjecia zakonczenia prac / Confirmation of the acceptance of the completion of work

Potwierdzenie zakonczenia prac (mozliwos¢
usuniecia blokady)
Confirmation of work completion (possibility of
removing the blockage)

Nazwisko i imie data podpis
surname and name date signature

*) niepotrzebne skresli¢ / unnecessary delete



Potwierdzenie odbycia instruktazu przed podjeciem pracy
Confirmation of the instruction before starting work

C.

czlonkowie zespotu / members of the team

l.p.
N.o.

Imie i nazwisko
Name and surname

Podpis

Signature

[y

O |l | N]|oo|Ja|bh|lw]|dN

=
o

-
[N

-
N

-
w

[N
IS

-
o1

=
(o]

I
~

-
[oe]

-
©

N
o

N
=

N
N

N
w

N
i

N
(6]

N
(o))

N
~

N
o]

N
©

w
o




. . . Wydanie:
—L=CTRS V&S Karta ewidenciji zatozonych blokad LOTO Y 1 IN/22_02
=h=b 1 RAie= Instrukcja BLOKOWANIE ENERGII . _
POLSKA SYSTEM LOTO Wazne od: | o 0171
- 02.01.2025 rona tz

KARTA EWIDENCIJI ZALOZONYCH BLOKAD LOTO

Pisemne zezwolenie na prace

Blokowanie zgodne z pisemnym zezwolenie na prace nr:

Miejsce zatozenia | Numer | Dataigodz. Podpis Datai godz. Podpis

L.P blokady z ktédka ktodki zatozenia | zakfadajacego zdjecia zdejmujacego

Uwagi

10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

Kazdorazowe zaktadanie oraz usuwanie blokad nalezy zarejestrowaé na Karcie Ewidencji zatozonych blokad. Dotyczy
to rowniez sytuacji tymczasowego zdejmowania blokad podczas planowanych przerw w pracy.

Karte ewidencji nalezy archiwizowaé, wraz z zezwoleniem.

IN/22_02 - Karta ewidencji zatozonych blokad LOTO — pisemne zezwolenie na prace



. . . Wydanie:
—L=CTRS V&S Karta ewidenciji zatozonych blokad LOTO Y 1 IN/22_03
=h=b 1 RAie= Instrukcja BLOKOWANIE ENERGII . _
POLSKA SYSTEM LOTO Wazne od: | o\ 2171
i 02.01.2025

KARTA EWIDENCJI ZALtOZONYCH BLOKAD LOTO

ustne zezwolenie na prace

Blokowanie zgodne z ustnym zezwoleniem na prace z dnia ......ccecevevecevvevveeveiennene,

Potwierdzam wydanie ustnego zezwolenia na prace w zakresie:

Wydane przez:

(imie, nazwisko, stanowisko, firma, podpis)
Potwierdzam przygotowanie miejsca pracy:
Kierujacy zespotem:

(imie, nazwisko, stanowisko, firma, podpis)

Miejsce zatozenia | Numer | Dataigodz. Podpis Datai godz. Podpis

L.P blokady z ktédka ktodki zatozenia | zakfadajacego zdjecia zdejmujacego

Uwagi

10.

11.

12.

Potwierdzam zakonczenie prac:

Kierujacy zespotem:

(imie, nazwisko, stanowisko, firma, podpis)

Kazdorazowe zaktadanie oraz usuwanie blokad nalezy zarejestrowac na Karcie Ewidencji zatozonych blokad. Dotyczy
to rowniez sytuacji tymczasowego zdejmowania blokad podczas planowanych przerw w pracy.

Karte ewidencji nalezy archiwizowad.

IN/22_03 Karta ewidencji zatozonych blokad LOTO — ustne zezwolenie na prace



Pisemny protokét awaryjnego Wydanie: IN/22_04

€ =L=CTRAVSE usuniecie blokady — 1 -
. azne oda:
POLSKA Instrukcja BLOKOWANIE ENERGII - 02.01.2025 Strona1z1

SYSTEM LOTO

Miejscowosé, data
Komisja likwidacyjna w sktadzie:

Imie; nazwisko; stanowisko

Komisja dokonata usuniecia blokady Systemu LOTO:

Numer pisemnego zezwolenia na prace — blokowanie energii:

imie, nazwisko, stanowisko imie, nazwisko, stanowisko

IN/22_04 - Pisemny protokét awaryjnego usuniecie blokady



- . . Wydanie:
e won Lista osb zapoznanych z: y f”'e IN/22_05
SLECTRAMEE | Instrukcja Blokowania Energii — System LOTO ,
POLSKA . Wazne od:
Instrukcja BLOKOWANIE ENERGII -SYSTEMLOTO | °°°" °° | strona1z1

Lista os6b zapoznanych z:

Instrukcja Blokowania Energii — System LOTO

zdnia 02.01.2025 obowigzujgca w firmie Electra M&E Polska.

Zakres szkolenia zgodnie z Instrukcja: 1 Podstawowe [J Rozszerzone

L.p. Nazwisko; Imie Stanowisko Firma Data Podpis
pracy

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Podpis szkolgcego

IN/22_05 Lista oséb zapoznanych z Instrukcjg Blokowania Energii — System LOTO




